Geschdftsordnung

fiir den Amtsausschul des Amtes Breitenfelde

Aufgrund des § 24a der Amtsordnung fir Schleswig-Holstein in der
Fassung der Bekanntmachung wvom 11. 11. 1977 (GVOBl. Schl,-H. 8. 448)
und des § 3 der Hauptsatzung des Amtes Breitenfelde vom 19. 06. 1978
in Verbindung mit § 34 Abs. 2 der Gemeindeordnung fiir Schleswig-
Holstein in der Fassung vom 11. 11. 1977 (GVOBL. Schl.-H. S. 410}
hat sich der Amtsausschuf am? %5, B, 1981 folgende

Geschidftsordnung
gegeben:
§ 1

FErste Sitzung nach der Neuwahl - Erstes Zusammentreten

{1) Der AmtsausschuB wird zu seiner ersten Sitzung vom bisherigen Amts-
vorsteher einberufen. Die Einladung hat so rechtzeitig zu erfolgen,
daBl der Amtsausschull spdtestens binnen einer Frist von 2 Monaten und
2 Wochen nach dem Tag der Gemeindewahlen zusammentreffen kann.

{2) Der bisherige Amtsvorsteher erklirt die Sitzung flr erdffnet, stellt
die Anwesenheit und BeschluBfihigkeit fest und iibergibt dem &ltesten
anwesenden Mitglied die Leitung.

(3} Der Amtsausschuf wihlt unter Leitung des 4ltesten Mitgliedes den Amts-
vorsteher. Der Amtsvorsteher wird vom dltesten Mitglied des Amtsaus-
schusses in 8ffentlicher Sitzung vereidigt und in sein Amt eingefithrt.

(4) Bis zur vollzogenen Neuwahl des Amtsvorstehers libt das dlbeste Mit-
glied die Befugnisse wie der Vorsitzende des Amtsausschusses aus.

{5} Unter dem Vorsitz des Amtsvorstehers werden sein erster und zweiter
Stellvertreter gewdhlt. Sie vertreten den Amtsvorsteher, scbhald er
verhindert ist. Beide Stellvertreter werden flir die Dauer ihrer Wahl-
zeit zu EBhrenbeamten ernannt und vom Amtsvorsteher in &ffentlicher
Sitzung vereidigt und in ihr Amt eingefiihrt.

§ 2

Vorgitzender des Amtsausschusses

(1) ber Amtsvorsteher er8ffnet, leitet und schlieRt als Vorsitzender des
Amtsausschusses die Sitzung. Er leitet die Verhandlungen gerecht und
unparteiisch, wahrt die Ordnung und tbt das Hausrecht aus. Der Vor-
sitzende kann Zuhdrer, die trotz Verwarnung in stdrender Weise Zeichen
des Beifalls oder Miffallens geben, auffordern, den Sitzungssaal zu
verlassen.

(2) Der Amtsvorsteher beruft den AmtsausschuB ein, so oft es die Geschéfts-
lage erfordert, mindestens jedoch einmal im Vierteljahr. Er bestimmt
Ort und Zeitpunkt des Zusammentritts und setzt nach Beratung mit dem
Leitenden Verwaltungsbeamten die Tagesordnung fest. Der Amtsvorsteher
muf3 eine Angelegenheit auf die Tagesordnung setzen, wenn es ein Drittel
der gesetzlichen Zahl der AmtsausschuBmitglieder schriftlich verlangt.

Ist innerhalb von 2 Wochen nach Eingang des Antrages eine Sitzung voxr-
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gesehen, so0o braucht in der Regel eine besondere Sitzung nicht
einberufen zu werden.

Der Amtsvorsteher vertritt den Amtsausschuf bei &ffentlichen
Anlédssen.

§ 3

Tagesordnung

Die Tagesordnung mufl iiber die anstehenden Verhandlungspunkte hin-
reichend AufschluB geben. Verhandlungspunkte, die in nichtdffent~
licher Sitzung verhandelt werden sollen, sind in der Tagesordnung
besonders kenntlich zu machen. Pir jeden Tagesordnungspunkt ist
mcglichst eine Vorlage mit einem BeschluBvorschlag zu fertigen.

Eine Angelegenheit kann vor der Beratung durch MehrheitsbeschluR
von der Tagesordnung abgesetzt werden.

Die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte kann durch Mehrheitsbeschluf
gedndert werden.

54
Tellnahme

Wer aus wichtigem Grunde an einer Sitzung nicht teilnehmen kann

oder wer eine Sitzung vorzeitig verlassen will, hat das unter An-—
gabe des Hinderungsgrundes dem Vorsitzenden rechtzeitig mitzuteilen.
Weiltere Mitglieder des Amtsausschusses haben auBerdem ihren Stell-—
vertreter rechtzeitig zu benachrichtigen und diesem die Sitzungs-
unterlagen auszuhdndigen. Mit dem Empfang der Sitzungsunterlagen gilt
der Stellvertreter als crdnungsmific geladen.

Wer nach § 22 GO bei einer Angelegenheit nicht beratend oder ent-
scheidend mitwirken oder w&hrend der Beratung und Entscheidung nicht
anwesend seiln darf, ist verpflichtet, dieses dem Vorsitzenden mit-
zuteilen.

Sachversténdigen, die zu den Sitzungen hinzugezogen worden sind,
kann das Wort erteilt werden.

Die Vertreter der &rtlichen Presse sind von der Anberaumung einer
Offentlichen Sitzung unter Mitteilung der Tagesordnung zu unterrich-
ten.

Grundsétzlich findet bei jeder AmtsausschuBsitzung eine Blrgerfrage-
stunde statt, die nach folgenden Grundsétzen durchgefiihrt wird:

1. Nach der Genehmigung des Protokolls der letzten Sitzung scll die
Blirgerfragestunde als Tagesordnungspunkt auf der Tagesordnung
erscheinen. Die Sitzung soll zu diesem Yweck fir hdchstens 30 Mi-
nuten unterbrochen werden. Sind keine Fragen gestellt worden,
wird in der Tagesordnung fortgefahren.

2. Jeder anwesende Blirger kann seine Fragen mindlich oder schriftlich
an den Amtsvorsteher richten. Die Fragen werden vom Amtsvorsteher
scfort mindlich beantwortet,

Falls eine Antwort sofort nicht méglich ist, kann diese an den je-
weiligen Sprechtagen des Amtsvorstehers eingeholt werden. Die Ant~
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wort ist jedoch spdtestens in der ndchsten dffentlichen Sitzung
des Amtsausschusses zu erteilen.

(3) Fragerecht haben nur Anwesende, die nicht dem Amtsausschuf ange-
héren.

(4) Die Fragen diirfen sich nicht auf Angelegenheiten beziehen, die auf
der Tagesordnung fir die nachfolgende Sitzung stehen.

§5

Unterrichtung des Amtsgausschusses

Der Amtsvorsteher hat den AmtsausschuB in seinen Sitzungen unter
Punkt "Mitteilungen" lber alle wichtigen Verwaltungsangelegenheiten
zu unteryrichten.

§ 6
Anfragen

(1} Der AmtsausschuB hat das Recht, vom Amtsvorsteher {iber wichtige
Amtsangelegenheiten Auskunft zu verlangen. Anfragen sind schrift-
lich kurz und sachlich und an den Amtsvorsteher zu richten. An-
fragen, die von der Amtsverwaltung beantwortet werden sollen,
leitet der Amtsvorsteher zur Beantwortung weiter.

(2) Die Anfragen miissen in der nichstfolgenden Sitzung mindlich be-
antwortet werden.

(3) Anfragen zu Vorlagen sollen dem Amtsvorsteher und Anfragen zu An-

trégen dem Antragsteller rechtzeitig vor der Sitzung mitgeteilt
werden, so daB sie in der Sitzung beantwortet werden konnen.

§ 7

Antrige und Vorlagen

(1)  Antrdge und Vorlagen der AmtsausschuBmitglieder und der Ausschiigse
sollen spdtestens 10 Tage vor der Sitzung dem Vorsitzenden schrift—
lich vorliegen, wenn sie noch auf die Tagesordnung der nichsten
Sitzung kommen sllen.

(2) Die Antrige sind schriftlich in kurzer klarer Form abzufassen und
zu begriinden. Die Begriindung soll das Fiir und Wider enthalten, wobeil
einschlédgige Bestimmungen zu berilcksichtigen sind.

{3) 2Antrige, die Mehrausgaben verursachen oder vorgesehene Einnahmen
mindern, milssen, um wirksam gestellt zu werden, zugleich einen Deckungs-
vorschlag aufweisen. Das gilt auch flir Verlagen.

(4) a) Dringlichkeitsvorlagen und -antrige diirfen nur in Ausnahmefillen
auBerhalb der Tagesordnung eingebracht werden, und zwar dann, wenn
ein Hinausschieben der Sache abtrdglich oder die Hinausschiebung
mit finanziellen Einbuflen verbunden ist.

b) Vor der Behandlung des ersten Tagensordnungspunktes gibt der
Amtsvorsteher den Antrag bekannt. Er erteilt dem Antragsteller
das Wort zu einer kurzen, li&ngestens Ffinf Minutten dauernden,
Begrindung. Gegen den Antrag kann ein Mitglied des Amtsausschusses
Stellung nehmen. Danach wird ohne Aussprache iiber die Dringlich-
keitsfrage abgestimmt.
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¢) Wird die Dringlichkeit anerkannt, so gilt der Antrag
als ein auf die Tagesordnung gesetzter ordentlicher
Verhandlungsgegenstand.

d) Wird die Dringlichkeit nicht anerkannt, so ist ger
Antrag ohne weiltere Aussprache an den zustdndigen Aus-—
schufl zur Weiterbehandlung zu verweisen. Von dem Er-
gebnis dieser Behandlung ist der Antragsteller zu ver-
stdndigen.

Auf Antrag eines Drittels seiner Mitglieder kann der Amts-—
ausschuBl einen Beschlufl aufheben. Ist ein solcher Antrag
bereits einmal abgelehnt worden, so darf er wihrend der
auf die Ablehnung folgenden 6 Monate nicht erneuert werden:
es sel denn, daR sich nach Auffassung des Amtsausschusses
wesentlich neue Gesichtspunkte ergeben haben oder die Auf-
hebung von dem Vorsitzenden vorgeschlagen wird.

§ 8

Sitzungsablauf

Die Sitzung des Amtsausschusses ist in der Regel in folgender
Reihenfolge durchzufihren:

a) Erdffnung der Sitzung durch den Vorsitzenden und Feststellung
der OrdnungsmidBigkeit der Ladung, der Anwesenheit und der
BeschlufBfahigkeit,

b) Genehmigung der Tagesordnung; evtl. Dringlichkeitsvorlagen
und —antrige,

c} Genehmigung der Niederschrift Gber die letzte Sitzung,
d) Abwicklung der Tagesordnung,

e) Anfragen,

f) Mitteilungen des Vorsitzenden,

gl persdnliche EBrklaruvngen der AmtsausschuBmitglieder, deren
Inhalt dem Vorsitzenden vorher schriftlich mitzuteilen ist

h) SchlieBung der Sitzung durch den Vorsitzenden.

§ 9

Unterbrechung und Vertagung

Der Vorsitzende kann die Sitzung kurzfristig unterbrechen.
Auf Antrag eines Drittels der anwesenden Mitglieder muB er
die Sitzung kurzfristig unterbrechen.

Antrdge auf Vertagung oder Schluf der Beratung miissen mindestens
von zwel welteren AmtsausschuBmitgliedern unterstlitzt werden.
Bevor Uber einen Vertagungs- oder SchluBantrag abgestimmt wird,
sind die noch vorliegenden Wortmeldungen bekanntzugeben. Die
Redezeit betrdgt 5 Minuten.
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(3) Wird ein Schlufantrag angenommen, so ist damit die Beratung ghge-
schlossen. Uber die beratene Angelegenheit ist alsdann zu beschlieBen.
Liegen gleichzeitig ein Vertagungs- und ein SchluBantrag vor, so ist
zundchst liber den Schlufantrag abzustimmen.

(1)

(2)

{1

(3)

(5)

§ 10

Einzelberatung

Nach Ex&6ffnung der Beratung erteilt der Vorsitzende bei Vorlagen
dem Ausschullvorsitzenden, bei Antrigen dem Antragsteller das Wort.
Besteht eine Vorlage aus mehreren Teilen (zZ. B. Haushaltsplan,
Stelienplan usw.), so kann Uber jeden Tell der Vorlage einzein be-
raten werden.

Alle Angelegenheiten scllen in der Regel zundchst in den zustidndigen
Ausschiissen behandelt werden, bevor der Amtsausschuf liber sie be-

schliefft. Das gilt vor allem bei Angelegenheiten mit finanziellen Aus-—
wirkungen.

§ 11

Worterteilung

Zur Tagesordnung darf nur reden, wer von dem Vorsitzenden auf
seine Wortmeldung hin das Wort erhalten hat. Die Wortmeldung wird
durch Zuruf oder Erheben elner Hand angezeigt. Die Worterteilung
verliert ihre Giltigkeit, wenn ein Antrag auf Schluf der Beratung
oder ein Vertagungsantrag angencmmen wurde.

Fiir die Worterteilung ist in der Regel die Reihenfolge der Wort-
meldung maBgebend. Der Vorsitzende kann von dieser Reihenfolge im
Interesse eilner sachgemdfien Beratung abweichen. Zu einer bereits
durch BeschluBfassung erledigten Angelegenheit darf in derselben
Sitzung das Wort nicht mehr erteilt werden.

Durch BeschlufB3 kann ausnahmsweise fir einzelne Tagesordnungspunkte
die Redezeit begrenzt werden.

Das Wort zur Geschdftsordnung ist jederzeit zu erteilen. Es darf
aber dadurch kein Sprecher unterbrochen werden. Das Wort zur Ge-
schiftsordnung darft sich nur auf die anstehende oder unmittelbar
zuvor beratene Angelegenheit oder auf die Tagesordnung beziehen.
Die Sprechzeit darf hdchstens 5 Minuten betragen. Wahrend der Be-
schluffassung darf das Wort zur Geschiftsordnung nur wegen der
Fragestellung verlangt oder erteilt wexden.

Der Vorsitzende darf in Wahrnehmung seiner Befugnisse einen Sprecher
unterbrechen.

Das Wort zu persdnlichen ' Bemerkungen ist erst nach SchiuB der Be-
ratung zueteilen. Persdnliche Bemerkungen dlirfen nur eigene Aus-—
fiihrungen richtigstellen und persénliche Angriffe, die wihrend der
Beratung gegen den Sprecher erfolgten, abwehren. Die Redezeit be-
trigt hdchsten 5 Minuten.



§ 12

Ablauf der Abstimmung

{1) Uber jeden Antrag ist offen durch Handzeichen abgustimmen.
Der Vorsitzende stellt die Zahl der Stimmen fest, die

a) dem Antrag zustimmen
b) den Antrag ablehnen oder
¢} sich der Stimme enthalten.

Wird das Abstimmungsergebnis angezwelfelt, sc muf die Abstimmung
wiederholt werden,

(2) Namentlich ist abzustimmen, wenn mindestens ein Drittel der Mit-
glieder des Amtsausschusses es vor Beginn der Abstimmung beantragt.
Die namentliche Abstimmung erfolgt nach Aufrif der Namen.

{3) Auf Verlangen ist vor der Abstimmung der Antrag zu verlesen.

(4) Wird bei einer aus mehreren Teilen bestehenden Vorlage tliber
Teile selbstindig beraten, so soll zundchst ber die Teile
selbstdndig abgestimmt werden (Einzelabstimmung). Werden einzelne
Teile abgelehnt oder verdndert angenommen, so ist auch lUber die Vorlage
insgesamt abzustimmen (SchluBabstimmung).

(5} Bei Erweiterungs- oder Abidnderungsantrigen ist zundchst iiber den
urspringlichen Antrag unter Berlicksichtigung der Erweiterungs- oder
Ab&nderungsantrége zu entscheiden. Liegen mehrere solcher Antrige
vor, so ist zundchst Uber denjenigen Beschluf zu fassen, der am
weitesten von dem urspriinglichen Antrag abweicht. ber die Reihen-
folge entscheidet der Vorsitzende. Bel Finanzvorlagen hat derienige
Antrag den Vorrang, der mehr Ausgaben oder weniger Einm hmen bewirkt.

(6). Wird wdhrend der Abstimmung Uber einen Sachantrag ein Antrag zur Ge-
schaftsordnung gestellt, so ist zundchst {iber den Antrag zur Ge-
schédftsordnung zu entscheiden. Liegen mehrere Antrige zur Geschifts-
ordnung vor, s¢ ist zundchst dber denjenigen Antrag abzustimmen, der
der Wéiterbehandlung der Sache am stdrksten widerspricht.

§ 13
Wahlen

(1) Zur wWahl durch Stimmzettel oder durch Los bildet der Amtsausschuf
einen WahlausschuB von drei Vertretern. Der AusschuR bereitet die
Wahlen oder die Losziehung vor und filihrt sie durch. Das Los hat der
Vorsitzende des Amtsausschusses zu ziehen. Der WahlausschuB iiber-
wacht die PFeststellung des Wahlergebnisses und die Losziehung.

{(2) Fir die Stimmzettel und Lose sind duBerlich gleiche Zettel und Um-
schidge zu verwenden. Die Stimmzettel sind mit dem Amtssiegel zu ver-—
sehen. Werden keine Umschlige verwendet, so sind die Stimmzettel zu
falten.

Leere Stimmzettel zdhlen als Stimmenthaltung. Die vorbereiteten Stimm-—

zettel missen die Namen der vorgeschlagenen Bewerber enthalten. Die
Stimmabgabe ist durch Ankreuzen des gewinschten Xandidaten vorzu-
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nehmen. Weitere Beschriftungen oder Bezelchnungen des Stimm-

zettels oder Umschlages machen die betreffende Stimmabgabe un-
giltig.

{3) Der Vorsitzende gibt das Ergebnis der Wahl oder der Losziehung bekannt.

§ 14

Ruf zur Sache und Ordnungsruf

{1) Der Vorsitzende kann jeden Sprecher "zur Sache" rufen, wenn er von
der zur Beratung stehenden Sache abschweift oder sich wiederholt.

{2) Sitzungsteilnehmer, die die Ordnung verletzen, ruft der Vorsitzende
unter Nennung des Namens "zur Ordnung".

§ 15

Protokoll flihrer

(1) FPir die Sitzungen des Amtsausschusses sind in der konstituierenden
Sitzung ein Protockollfiihrer und seiney Stellvertreter fiiyr die
Legislaturperiode zu berufen.

(2) Der Protokollfihrer unterstiitzt den Vorsitzenden. Er fertigt
die Sitzungsniederschriften an und verliest Schriftsticke, Antrige
und Beschliisse, bescorgt den Namensaufruf und wirkt bei der Stimm-
z&hlung mit.

§ 16

Sitzungsniederschrift

(1} Flir den Amtsausschu und die einzelnen Ausschiisse sind gesonderte
Niederschriften zu fihren.

(2) Die Sitzungsniederschrift hat zu enthalten:

2.1 Crt, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,
2.2 AusschluR und Wiederherstellung der Offentlichkeit,

2.3 Namen des Vorsitzenden, des Protockolifiihrers sowie der anwesenden
Ausschufimitglieder; wobel vermerkt werden muf, wer unentschuldigt
oder entschuldigt fehlt,

2.4 Namen der im Hinblick auf § 22 GO nicht anwesenden AusschuBmit-
glieder unter Angabe des Gegenstandes,

2.5 Namen der anwesenden Mitarbeiter der Verwaltung und sonstiger
Personen, insbhesondere Namen der anwesenden Vertreter der Kommu-—
nalaufsicht und der erschienenen bzw. geladenen Giste,

2.6 zeitwellige An- und Abwesenhelt von Sitzungsteillnehmern,
2.7 die Tagesordnumg,

2.8 den Gang der Sitzung, der hehandelten Angelegenheiten:

2.9 Antrige unter Nennung des Antragstellers,
2.10 Beschliisse der &ffentlichen und nichté&ffentlichen Sitzung,

2.11 sonstige wesent)iche vVermerke tiber den Ablauf der Sitzung,
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die Unterbrechungen, Ordnungsmalnahmen, persénlihe Bemerkungen.

(3 pie Sitzungsniederschrift ist den Mitgliedern der Ausschiisse zuzuleiten
und mdglichst in der ndchsten Sitzung zu genehmigeen.

(4} Die Niederschrift ist wvom Vorsitzenden, einem Mitglied des Ausschusses
und dem Protokollfihrer unterzeichnet.

{5) Die Niederschriften brauchen nicht den Gang der Sitzung wiedergeben;
sie sollen sich unter Hinweis auf die Vorlage auf die Protokollierung des
Beschlusses und des Abstimmungsergebnisses beschrinken.
§ 17
Offentlichkeit

Die Offentlichkeit ist in folgenden F&llen allgemein ausgeschlossen, ohne
dafl es hierfliir eines besonderen Beschlusses des Amtsausschusses gem.
§ 10 abs. 3 AO bedarf, und zwar bei:

a) Personalangelegenheit, soweit die persénlichen und wirtschaftlichen
Verhdlitnisse eines Bediensteten in die Beratung mit einbezogen werden,

b) Stundung, Niederschlagung und Erlaf von Forderungen,

¢) Rechtsgeschiften mit Privatpersonen oder Unternehmen, wenn deren per-
sénliche oder wirtschaftliche Verhdltnisse in die Beratung mit ein-
fliefRen.

§ 18

Ausschisse

(1) Diese CGeschéftsordnung giit sinngem#f mit folgenden Abweichungen auch
fiir die vom Amtsausschull nach der Hauptsatzung zu widhlenden Ausschiisse:

1.1 Der RAusschuf wihlt in seiner ersten Sitzung unter Leitung des dltesten
anwesenden Mitgliedes aus der Mitte der ihm angehdrenden Mitglieder
seinen Vorsitzenden und zwei Stellvertreter.

1.2 Der Ausschul wird das erste Mal vom Amtsvorsteher umgehend nach der
Wahl und in der Folge durch den Vorsitzenden einberufen.

1.3 Die Ladungsfrist betrdgt drei Tage. Sie kann in begriindeten Ausnahme-
fdllen unterschritten werden, es sei denn, dafl ein Drittel der Mit-
glieder widerspricht. Die Ladung soll mdglichst eine Tagesordnung ent-
halten.

1.4 Eine &6ffentliche Bekanntmachung flir die Sitgungen der Ausschlisse er-
folgt nicht.

1.5 Die Verhandliungen sind nicht&ffentlich und vertraulich .

1.6 Eine Kopie dexr vom Protokcollfiihrer unterschriebenen Niederschrift
{iber die Ausschuflsitzung ist dem Amtsvorsteher sowie den Amtsaus-
schufmitgliedern zuzuleiten, damit die Empfehlungen bestdtigt werden
kénnen.

1.7 Eine Kopie der Niederschrift ist auch dlien Ausschulmitgliedern zu
ibersenden, so dafl Gber die Richtigkeit der Niederschrift in dex
ndchsten Ausschufsitzung zu befinden ist. Der Vorsitzende hat zu
fragen, ob Einwendungen gegen die Niederschrift erhoben werden Die
Niederschrift gilt als gebilligt, wenn kein Mitglied des Ausschusses
die Anderung der Niederschrift verlangt.

Uber Anderungsantrége entscheidet der AusschuB. Die Niederschrift

ist alsdann auch OM Vorsitzenden und einem weiteren BAusschufmitglied
zu unterzeichnen.
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§ 19

Abwelchungen von der Geschaftsordnung

Der Amtsausschull kann fdr den Einzelfall Abweichungen von der Ge-
schdftsordnung beschlieflen, wenn kein Mitglied diesem Beschluf wider-
spricht und das Recht nicht entgegensteht.

§ 20

Auslegung der Geschidftsordnung

{1) Der Amtsvorsteher (bzw. der AusschuBvorsitzende) entscheidet
Zweifel idber die Auslegung der Geschiftsordnung, die wihrend
einer Sitzung auftreten.

(2) Uber eine Auslegung, die voraussichtlich auch fir kiinftige Fille
bedeutsam werden kann, beschlieft der Amtsausschuf.

§ 21

Arbeitsunterlagen

Jedem AmtsausschuBmitglied ist nach seiner Einflihrung eine Ausfertigung
dieser Geschidftsordnung gegen Empfangsbestitiqung auszuhdndigen.

§ 22

Inkrafttreten

Diese Geschidftsordnung tritt mit Wirkung vom 2 6. 8 1981 in xraft.
Gleichzeitig tritt die Geschidftsordnung vom 14.11.1968 auBer Kraft.

Breitenfelde, den .%?%.;:Z.;Z....

) U
Amtsvorsteher

/



